Por este medio se informa el procedimiento para la obtencién de credencial de los alumnos de
primer ingreso, correspondientes al semestre 2016-1, reposiciones y reposicion de
credencial:

1. Cada uno de los aspirantes aceptados por el programa correspondiente y que fueron
debidamente inscritos a través de la Subdireccion de Asuntos Escolares del Posgrado-
Direccion General de Administracion Escolar, a cualquiera de los Posgrados que ofrece la
UNAM, se le tomara fotografia, firma digitalizada y huellas digitales, informacién que sera
almacenada para su reconocimiento e identificacion; posteriormente de acuerdo al Articulo 8° del
Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
para la Universidad Nacional Auténoma de México, se consideran como informacion confidencial
los datos personales, fotografia, firma digitalizada y huellas digitales de los aspirantes.

2. A partir del dia 31 de agosto del afio en curso y hasta el 9 de septiembre , los alumnos de
primer ingreso correspondientes al semestre 2016-1, ingresaran a la pagina de la Direccion
General de Administracién Escolar (DGAE) www.dgae.unam.mx, para imprimir la hoja de la
solicitud de credencial correspondiente.

3. Antes de imprimir la solicitud de credencial, el alumno debera verificar, que su nombre y nidmero
de cuenta estén correctos, de existir algin error, debera notificarlo a la Coordinacion de su
posgrado, para su correccion. (NO SE EMITIRAN CREDENCIALES CON DATOS ERRONEOS).

4. Los alumnos que no puedan imprimir la solicitud de credencial, deberan acudir a la Coordinacion
del programa de posgrado para notificarlo. El programa de posgrado, a su vez, lo notificard a la
Subdireccién de Asuntos Escolares del Posgrado (SAEP).

5. El alumno debera acudir con la solicitud de credencial a la Seccion Escolar del Programa, en
dias hébiles y horarios de ventanilla, para que ésta sea sellada y firmada por el posgrado
correspondiente. Cabe sefialar que este tramite no es inmediato y se les indicara cuando se les
regresara la solicitud debidamente firmada y sellada.

6. Los alumnos se presentaran con la solicitud para credencial FIRMADA Y SELLADA por el
programa, y ORIGINAL DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE, LA CUAL DEBERA DE
COINCIDIR CON LA FIRMA DE LA SOLICITUD, para la toma de fotografia y entrega de

credencial, del dia 7 al 11 de septiembre del afio en curso, con un horario de
9:00 a 18:00 hrs, en la Unidad de Posgrado, Edificio “K” segundo piso (arriba
de auditorio) (NO SE GENERARA LA CREDENCIAL A LOS ALUMNOS QUE
NO PRESENTEN IDENTIFICACION OFICIAL, PARA ALUMNOS
EXTRANJEROS PASAPORTE O FM CON FOTOGRAFIA Y FIRMA )-

7. Para los programas de posgrado que tengan alumnos en sedes foraneas las solicitaran
mediante oficio es importante notificar en qué Estado de la Republica se encuentran y se anexara
formato de "Cambio de fotografia e integracion de ésta" el cual podra ser generado en el sistema
de SIADES de la SAEP(el alumno debera firmar y plasmar su huella digital y entregara llenado,
firmado por el alumno, no se recibiran fotografias en blanco y negro, ni escaneadas), asi como
la copia de identificaciéon con fotografia y firma la cual debera de coincidir con la del formato de
solicitud de credencial. La solicitud se podra hacer a partir de la fecha del presente comunicado,
hasta el 23 de octubre del afio en curso.

8 . A partir del presente comunicado se podran solicitar reposiciones de credencial hasta el 23 de
octubre del afio en curso, en ventanilla de Seccién Escolar, en dias habiles y horarios de
ventanilla; se debe presentar identificacion oficial y comprobante de inscripcién y deben entregar



una fotografia tamafio infantil con fondo blanco a color (NO SE RECIBIRAN FOTOGRAFIAS EN
BLANCO Y NEGRO NI ESCANEADAS).

CUALQUIER DUDA, FAVOR DE CONTACTAR A LA COORDINACION.



DIRECCION GENERAL DE ON ESCOLAR
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Asunto: Reposicion de credencial y resello

VHIVERADAD NACIONAL
AVENMA DE
MEXICO

Dr. Gabriel Ascanio Gasca
Coordinador del Posgrado en Ingenieria
Presente |

1
Comunico a usted que a partir del semestre 2016-1, la reposicibh de credencial tendrd un costo de $45.00
(CUARENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.), el cual podra ser pagado en la caja del Departamento de Revisién de
Estudios del Posgrado, situada en Av. Del Aspirante S/N, Zona Cultural, C.U. (atras de la Unidad de Posgrado), y en

la Direccién de Certificacion y Control Documental, 'Circuito de la I cientifica S/N, entre la estacién del
Metro C.U. yelCENDl,conunhondode9:QOa laioowuyde% a 17:30, horas respectivamente.
Reposicion: !

El Tramite de reposicién de credencial de alumnos inscritos serd del 24 agosto al 23 de octubre  del afio en curso,
siempre y cuando esté autorizada la inscripcion por el Coordinador del Programa de Posgrado.

» 8 ElEnbceéeSewldosBoolamdemooo(ESEP)emiaabSAEP,viaeoneom.bwde
nombres y nimeros de cuenta de los alumnos.

2. La SAEP verifica la existencia de fotografia de alumnos y da respuesta al ESEP.

3. Sl existe fotografia del alumno, el programa de posgrado enviara oficio solicitando reposicién de credencial
con nombre del alumno, nimero de cuenta y ticket de pago.

4. De no existir fotografia, el enlace obtendrd del sistema SIADES de la SAEP, el formato Solicitud de cambio
de fotografia.

« Elal firmard y plasmara su huella digital y entregara al programa de posgrado la fotografia, a
mwumgw\:ozcum(mwunmnhmwvnmo
ESCANEADAS),

« El Programa de Posgrado y la seccidn escolar de las Jefaturas de Divisidn, sella y firma el formato en

el recuadro correspondiente y la envia a la SAEP con oficio, copia de identificacion oficial del alumno y
ticket de pago.

Resello:

Por otra parte, todos los alumnos inscritos que deseen resellar su credencial, podran solicitario a la seccién escolar
que le corresponda, del 24 de agosto al 27 de noviembre del afio en curso, siempre y cuando haya sido autorizada
su inscripcién por el Coordinador.

1. Se solicita por medio de oficio, anexando Unicamente la(s) credencial(es) de los alumnos

Sin otro particular aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Ciudad Universitaria, D. F. a 18 de agosto de 2015

Dr. Jorge Ramén

C.C.P.  Dr. Isidro Avila Martinez.- Director General de Administracién Escolar

JRMP/Isb



